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Liebe Eltern

wir freuen uns, dass Sie lhr Kind in der KiTA Rappelkiste
anmelden mochten oder angemeldet haben. In der
Zusammenarbeit mit lhnen wollen wir die Erziehung erganzen
und die Gesamtentwicklung lhres Kindes durch allgemeine
und gezielte erzieherische Hilfen und Bildungsangebote
fordern.

Wir beantworten mit diesem kleinen Heft die Fragen, die
immer wieder auftreten.

Sicher haben wir nicht alles erfassen konnen. Deshalb, und
das ist uns fir die Zusammenarbeit wichtig, wenden Sie sich
bitte mit allen Fragen, Unverstandlichkeiten, Anregungen und
auch Kritik immer direkt und vertrauensvoll an uns.

Das Team der KiTa Rappelkiste Osdorf




@WAWW@MWAWM@

Um einen Platz in unserer Einrichtung bekommen zu kdénnen, ist der
erste Schritt, eine unverbindliche Anmeldung Uber das Kita Portal
Schleswig-Holstein (www.kitaportal-sh.de) vorzunehmen.

Parallel hierzu ist es sinnvoll, das Anmeldeformular der Kita in
Papierform auszufiillen.

Eine Platzzusage fir das kommende neue Kita-Jahr ab August wird in der
Regel um Ostern herum, spatestens jedoch drei Monate vor Kita-Beginn
mitgeteilt.

Wenn Sie eine Platzzusage durch die Kita-Leitung erhalten haben,
bekommen Sie im Weiteren eine Aufnahmemappe mit allen nétigen
Informationen sowie Formularen fiir einen reibungslosen Start lhres
Kindes.

Die padagogischen Fachkrafte der jeweiligen Gruppen werden Kontakt
zu |lhnen aufnehmen und einen Termin flir einen gemeinsamen
»,Schnuppertag” (Elementarbereich) mit lhnen und lhrem Kind
vereinbaren oder mit lhnen einen Termin fiir ein Erstgesprach
(Krippenbereich) verabreden.

Grundsatzlich sind wir durch das neue Kita-Gesetz angehalten, freie
Platze mit dem Start des neuen Kita-Jahres zu belegen. Dariiber hinaus
konnen Platzvergaben wahrend des laufenden Kita-Jahres nur bei
Verfligbarkeit von freien Platzen vorgenommen werden.



Vergabe von freien Pldatzen

Das Verfahren der Platzvergabe ist innerhalb der Kitasatzung geregelt.
Es wurden Aufnahmekriterien festgelegt.

Betreuungsvertrag

Einen sogenannten Betreuungsvertrag gibt es innerhalb des
Amtsbereiches Danischer Wohld nicht. Der Vertrag kommt durch das
beidseits unterzeichnete Anmeldeformular zu Stande. Als offizielles
Dokument gilt der Gebihrenbescheid, bewahren Sie dieses Dokument
gut auf.

Gebiihren

Die monatlichen Betreuungsgebiihren sind landesweit gedeckelt und
weitgehend einheitlich. Sie werden durch einen Kostenbescheid vom
Amt Danischer Wohld erhoben.

Gebiihren- oder GeschwisterermaBigung

Es besteht die Moglichkeit, eine Gebihrenermaligung (Sozialstaffel) flr
Ihr Kind zu beantragen. Fragen hierzu kdnnen im Kitabliro beantwortet
und Formulare ausgehandigt werden.



Schliezeiten

)
Das Kita-Gesetz sieht maximal 20 Schlief$tage in einem Kalenderjahr vor.

Waéhrend der Schulsommerferien S-H schlieRen wir unsere Einrichtung
fiir drei Wochen (= 15 Tage). Der 24. Und 31.12. gelten zusatzlich als
offizielle SchlieStage, max. drei SchlielRtage diirfen It. KitaG aufRerhalb
der Schulferien liegen.

Die Schliefzeiten werden jahrlich innerhalb des Kita-Beirates
abgestimmt und bekannt gegeben. Die verbleibenden 5 Tage kénnen fir
teaminterne Fortbildungen genutzt oder auf einzelne Tage gelegt
werden. Uber die Fortbildungstage wird rechtzeitig informiert.
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Eingewdhnungszeit

Mit dem Start in der Kindertagesstatte beginnt fiir Ihr Kind und viele
Familien ebenfalls ein neuer Lebensabschnitt. Sie vertrauen
wahrscheinlich das Wichtigste, was sie besitzen, neuen Personen
auBerhalb Ihrer Familie an.

Um diesen Prozess erfolgreich gestalten zu kdnnen, benétigt Ihr Kind
Zeit! Wir orientieren uns innerhalb unserer Arbeit an dem sogenannten
,Berliner Eingewohnungsmodell”, dass eine sanfte und stufenweise
Ablésung von seiner Bezugsperson vorsieht (besonders im
Krippenbereich). Planen Sie fiir die Eingewdhnungszeit genligend Zeit



ein, um sich selbst und lhr Kind nicht unter Druck zu setzen. Jedes Kind
ist anders und hat sein eigenes Tempo. Tatsachlich bendtigen einige
Kinder mehrere Wochen, bis sie sicher und stabil den taglichen
Kitabesuch aufnehmen kénnen.

Zum Start des Betreuungsbeginns verbringen Sie gemeinsam mit [hrem
Kind die Zeit bei uns. Im Elementarbereich wird diese Zeit
erfahrungsbedingt sehr viel kiirzer ausfallen. Hier ist es wichtig, den
KiTa-Tag kurz zu halten und kontinuierlich die Zeit zu steigern. Genauere
Einzelheiten hierzu wird die entsprechende Fachkraft mit Ihnen beim
Kennlerngesprach planen.

Bringzeit

Um moglichst ungestért gemeinsam mit den Kindern in den Tag starten
zu kénnen, endet die Bringzeit um 8:30 Uhr. Sollte dies einmal nicht
moglich sein, bitten wir darum, die zustindige Fachkraft kurz zu
informieren.

Garderobe

Jedes Kind hat seinen eigenen Garderobenplatz. Hier ko&nnen
Kleidungsstiicke wie Regenhose, -jacke, Hausschuhe, etc. verwahrt
werden, damit Sie diese nicht tdglich hin und her transportieren
mussen.

Beim taglichen Verlassen der Kita soll der Garderobenplatz bitte immer
aufgerdumt und ordentlich sein. Vor der SommerschlieRzeit bitten wir
darum, alle Eigentiimer des Kindes mitzunehmen.

Wir respektieren das Eigentum der anderen!



Beschriftung

Bitte beschriften Sie den GroRteil der personlichen Dinge des Kindes
(Jacken, Mitzen, Regenhosen, Hausschuhe, Gummistiefel, Handschuhe,
Schnuller, Brotdosen, etc). So konnen Fundstlicke sowie mehrfach
existierende Eigentiimer wieder zugeordnet werden.

Frihstiick

Im Anschluss an die Bringzeit beginnt die Friihstlickszeit. Diese wird in
den verschiedenen Hauser unterschiedlich gestaltet, bitte sprechen Sie
hierzu mit den Erzieherlnnen lhrer Gruppe.

Grundsatzlich legen wir Wert auf ein gesundes und moglichst
nahrhaftes Friihstlick, erganzt durch frisches Obst und Gemise.
Verpackungsmdiill soll vermieden bis minimiert werden.

Mittagessen

Entsprechend der Vorgabe im  Kita-Gesetz muss  eine
Mittagsverpflegung bei einer Betreuungszeit von 6 Stunden angeboten
werden. Es besteht die Moglichkeit, liber einen externen Caterer sein
Kind an der Mittagsspeisung anzumelden (Ausnahme Naturgruppe
Waldfrésche in Noer). Unterschieden wird aktuell zwischen U3 und U3
Portionen, weshalb die Kosten hier differieren. Die Kosten werden von
den Eltern getragen und direkt Uber das Abrechnungssystem des
Caterers verwaltet.



Nach erfolgter Anmeldung eines Kindes bei dem Caterer, kann das
Mittagessen auch von lhnen unter bestimmten Voraussetzungen
abgemeldet werden.

Aus pdadagogischer Sicht begriBen wir die regelmafige Teilnahme
moglichst aller Kinder bei der Mittagsspeisung.

Schlafen

Innerhalb unserer Krippengruppen ist das Schlafen ein bedeutsamer Teil
unsere Arbeit. Jedes Kind erhalt die Moglichkeit, nach dem Mittagessen
eine Ruhephase machen zu koénnen. Um die Aufsicht personell
gewahrleisten zu kdnnen, gehen wir mit allen Kindern gemeinsam in den
Schlafraum.

Fir das Stellen und der Reinigung von Bettwasche, Kissen und/oder
Decke, sind Sie als Eltern verantwortlich.

Sollte lhr Kind vor dem Mittagessen das Bedlirfnis nach Ruhe/Schlaf
haben, finden wir eine individuelle L6sung. Bitte sprechen Sie hierzu die
Kolleginnen an.

Innerhalb der U3 Gruppen existiert keine fest integrierte Schlafzeit
mehr. Nach dem Mittagessen wird jedoch, sofern es den Bedlirfnissen
der Kinder entspricht, eine andere Form der Ruhephasen gehalten.
AuBerdem verfligt jede Gruppe Uber Riickzugsmoglichkeiten,
Kuschelecken, Kissen, Decken usw.
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Geburtstage

Geburtstage der Kinder sind etwas ganz Besonderes und werden
innerhalb unserer Kita gefeiert. Sprechen Sie hierzu die Erzieherlnnen
Ihres Kindes an.

Betreuung zwischen Weihnachten und Neujahr sowie an weiteren
Briickentagen

Aus der Erfahrung heraus, gestaltet sich der Betreuungsbedarf an diesen
besonderen Tagen geringer. Um personell besser planen zu kdnnen,
fihren wir vor diesen Tagen eine verbindliche Bedarfsabfrage innerhalb
der Elternschaft durch.

Je nachdem, wie sich der Betreuungsbedarf an diesen Tagen gestaltet,
konnen  Kinder  gruppen-, ggf. auch  héauseribergreifend
zusammengefasst werden.

Das bedeutet unter Umstidnden, dass |hr Kind in anderen
Raumlichkeiten und von anderen padagogischen Fachkraften der KiTa
betreut wird.

Aufsicht

Unsere Aufsichtspflicht beginnt rechtlich mit der personlichen
Ubergabe des Kindes an die padagogischen Mitarbeiterlnnen der
Gruppe und endet beim Abholen durch die personliche Verabschiedung.
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Unfille wihrend der Betreuungszeit

Ilhr Kind ist wahrend des Kita-Aufenthaltes lGber die Unfallkasse Nord
versichert. Sollte sich wahrend des Kitaaufenthaltes eine Verletzung
ereignet haben, die eine arztliche Behandlung erforderte, geben Sie
bitte beim behandelnden Arzt oder ggf. im Krankenhaus an, dass es sich
um einen Unfall wahrend der Kita-Zeit handelt. Die KiTa bendtigt dann
von |lhnen Angaben (iber Arzt und Zeitraum, um eine Unfallanzeige an
die Unfallkasse geben zu kbnnen.

Wege-Versicherung

Ihr Kind ist auf dem direkten Weg von dem Zuhause zur Kita sowie auf
dem direkten Rickweg nach Hause Uber die Unfallkasse Nord
versichert.

Erreichbarkeit

Damit wir Sie bei eventuellen Notfallen kontaktieren konnen, seien Sie
bitte auch nach der Eingewdhnungszeit fir uns erreichbar und
informieren uns, falls sich zum Beispiel Ihre Handynummer gedndert
hat.
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Thema Abholen

Beim Abholen I|hres Kindes aus der Kita bitten wir Sie einiges zu
beachten:

Bitte seien Sie plnktlich und planen fiir das Abholen einige Minute Zeit
ein! Vielleicht befindet sich lhr Kind noch im Spiel, mochte eine
angefangene Arbeit zu Ende bringen, lhnen etwas zeigen oder
berichten, oder es benétigt noch etwas Zeit, um sein Spielzeug
aufzuraumen. Nutzen Sie bitte auch gerne die Mdoglichkeit, sich kurz
Uber den Tag lhres Kindes bei den Mitarbeiterinnen zu informieren.

Um sicherzustellen, dass lhr Kind tatsachlich ordnungsgemaR abgeholt
wurde, ist es wichtig, dass sich Ihr Kind verabschiedet bzw. Sie lhr Kind
bei den entsprechenden Mitarbeiterinnen beim Verlassen der Kita
abmelden.

Bei Verspatungen lhrerseits muss eine Absprache getroffen werden,
bitte nehmen Sie telefonisch Kontakt zur Kita auf.

AuBer Ihnen dirfen nur eingetragene Personen lhr Kind abholen. Wir
bitten im Vorfeld um eine kurze Info.

Gesundheit und Krankheit

Gesundheitsvorsorge

Ab dem 1. Tag lhres Kindes in der Kita muss fiir jedes Kind eine arztliche
Bescheinigung (81 Abs.1 der Landesverordnung flr
Kindertageseinrichtungen) vorliegen, die den Impfstatus des Kindes

13



belegt. Diese Bescheinigung darf nicht dlter als 14 Tage sein. Sie erhalten
das Blankoformular zur Vorlage bei lhrem Kinderarzt von uns mit der
schriftlichen Kitaplatzzusage in der Infomappe.

Masernschutzgesetz

Das Masernschutzgesetz vom 01.03.2020 besagt, dass alle Kinder sowie
mitarbeitenden Personen in Gemeinschaftseinrichtungen einen
Impfschutz gegen Masern nachweisen mussen. Einzelheiten kénnen
dem Merkblatt der BZgA aus der Infomappe entnommen werden.

Bitte beachten Sie, dass es sich bei der Nachweispflicht um eine
gesetzliche Regelung handelt, zu deren Einhaltung wir zwingend
gesetzlich verpflichtet sind.

Bewegungsférderung und Sport

Wir nutzen regelmiRig mit den U3 Kindern die Turnhalle. An den
Bedlirfnissen der Kinder orientiert, werden verschiedene Stationen
aufgebaut, Bewegungsspiele, Bille oder anderes angeboten. Wann die
Turntage stattfinden, erfahren Sie in Ihrer Gruppe.
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Haut- / Sonnenschutz

Wiéhrend der Sommermonate soll jedes Kind eingecremt in die Kita
kommen. Wir schiitzen die Haut der Kinder ebenfalls und cremen mit
einem geeigneten Sonnenschutz nach. Hierfir verwenden wir einen
einheitlichen Sonnenschutz, mit der der groBtmaoglichen Vertraglichkeit
fiir viele Kinder, individuelle Ausnahmen sind in Absprache moglich. Die
Kosten fiir den angeschafften Sonnenschutz werden anteilig auf die
Elternschaft umgelegt.

Pravention / Zahngesundheit

Einmal jahrlich werden wir zum Thema Zahngesundheit von einer
Mitarbeiterin des Gesundheitsamtes besucht. Innerhalb des
Morgenkreises widmet sie sich spielerisch dem Zdahneputzen und der
Zahngesundheit. Die Kinder werden nicht zahnarztlich untersucht.

Medikamentengabe

Innerhalb der Kita dirfen keinerlei Medikamente, Salben, Tropfen,
Klgelchen etc. gelagert, genutzt oder verabreicht werden! Ein Kind, das
medikament6s versorgt werden muss, ist in der Regel kein gesundes
Kind und muss zu Hause bleiben.

Ausnahmen sind bei Notfallmedikamenten oder chronischer
Erkrankung individuell unter bestimmten Voraussetzungen maoglich.
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Kranke Kinder gehoren nicht in die Einrichtung

Als Gemeinschaftseinrichtung unterliegen wir diversen Vorgaben und
Empfehlungen des Gesundheitsamtes. Es gilt das Infektionsrisiko im
Interesse aller so gering wie moglich zu halten und Infektionsketten zu
unterbrechen. Kinder mit Fieber, Erbrechen oder Durchfall diirfen erst
nach 48 Stunden Symptomfreiheit den Kitabesuch wieder aufnehmen.

Bitte informieren Sie die Gruppe lhres Kindes, wenn lhr Kind die Kita
krankheitsbedingt nicht besuchen kann.

Sollte sich der Gesundheitszustand |hres Kindes wahrend des
Kitaaufenthaltes verschlechtern oder das Befinden lhres Kindes aus
anderen Griinden deutlich beeintrachtigt sein, nehmen wir Kontakt zu
Ihnen auf, wenn lhr Kind abgeholt werden muss.

Informationen zu diesem Thema erhalten Sie ebenfalls in der
Aufnahmemappe.

Emmwmwbeét mit denw Elterb

Entwicklungsgesprache

Bestandteil unserer Arbeit ist neben der Betreuung und der Forderung
der Kinder auch die Zusammenarbeit mit lhnen als Eltern /
Sorgeberechtigte. Neben den tiglichen Ubergabegesprichen bieten wir
in regelmaRigen Abstinden Termine fir Entwicklungsgesprache an.
Selbstverstandlich kénnen nach Bedarf auch aufSerhalb dieser Zeiten in
Absprache mit den Kollegenlnnen weitere Termine vereinbart werden.

16



Elternabende

Es finden jahrlich ein bis zwei Elternabende statt, bedarfsentsprechend
gruppenintern, hausbezogen oder gruppenilbergreifend sowie ggf.
Themenabende (auch gemeindelibergreifend moglich).

Elternvertretung

Auf dem ersten Elternabend des Kita-Jahres wahlt jede Gruppe seine
zwei Elternvertreterlnnen. Die Elternvertretung hat die Aufgabe, als
Bindeglied zwischen der gesamten Elternschaft und der Einrichtung zu
fungieren, Interessen zu transportieren und zu vermitteln.

Die Zusammenarbeit mit der Elternvertretung erleben wir als etwas sehr
Wertvolles. Wir befinden uns im regelmafigen Austausch mit den
gewadhlten Elternvertretern Uber aktuelle Interessen und Anliegen,
zukiinftige Projekte oder eventuelle notwendige Veranderungen.

Beirat

Der Kita-Beirat setzt sich aus je drei gleichstarken Teilen zusammen:
Elternvertreterinnen (EV), Gemeindevertreterinnen und
Mitarbeiterschaft. Die Beiratsmitglieder der EV werden jahrlich neu
gewadhlt.

Der Beirat entscheidet ({ber inhaltliche und Ubergeordnete
organisatorische Angelegenheiten und kann bei
Gemeindeentscheidungen beziglich der Kita mit zu Rate gezogen
werden.
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Externe Angebote

Innerhalb unserer Kita kann es zu einer Zusammenarbeit mit externen
Anbietern kommen, fiir die gesonderte Kosten anfallen kénnen. Dies
kénnen Kitafotografen oder speziell ausgerichtete Angebote wie zum
Beispiel die musikalische Friherziehung sein. Bitte sprechen Sie hierzu
die Mitarbeiter lhrer Gruppe an.

Heilpdadagogen / Forderzentrum

Da in unserer Einrichtung auch einzelne Kinder heilpdadagogische
MalRnahmen erhalten (Frihférderung, Einzelintegration), sind wir stets
im Austausch mit externen Fachkraften, die diese bewilligten
Malnahmen in unserer KiTa durchfihren.

Zusatzlich kooperieren wir mit der Sternschule, die als Forderzentrum
mit dem Schwerpunkt Sprache fir Kinder des Kreises Rendsburg-
Eckernforde, die sprachauffallig sind, zustandig ist.

Zusammenarbeit Schule

Die gelingende Zusammenarbeit mit der benachbarten Grundschule
gestaltet sich vielfaltig.

Im Vorfeld der Einschulung erfahren die angehenden Schulkinder ein
auf sie zugeschnittenes Vorschulprogramm, welches die Kinder
bestmoglich auf die anstehende Einschulung vorbereiten soll. Die
Inhalte sind in Teilen mit der Schule abgestimmt.
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Bei erfolgter Elternzustimmung finden vor der Einschulung
Ubergabegespriche von der padagogischen Fachkraft zur zukiinftigen
Lehrkraft statt.

Nach einer gewissen Zeit werden unsere ehemaligen
Kindergartenkinder nochmals von unseren Mitarbeiterlnnen in der
Schule besucht.

Forderverein

Wir freuen wir uns sehr Uber die die Zusammenarbeit mit unserem
,Forderverein Rappelkiste Osdorf”.

Der Verein besteht Gberwiegend aus Mitgliedern der Elternschaft. Er
organisiert und fiihrt verschiedene Aktionen (Kinderdisco, Spendenlauf,
Blicherflohmarkt, ...) fiir unsere Kita-Kinder und Familien durch.

Des Weiteren unterstiitzt uns der Verein finanziell durch die
Bezuschussung von Ausfligen, vom Weihnachtstheater oder bei
eventuellen Anschaffungen.

Der aktuelle Jahresbeitrag betragt 12€ im Jahr.

(End/wwwvdwkita/gwfnd@ge@

Jeder Kindergartenplatz muss schriftlich beim Amt danischer Wohld mit
einer Kiindigungsfrist von drei Monaten gekiindigt werden. Dies betrifft
auch das reguldare Ende der Kindergartenzeit durch den Eintritt des
Kindes in die Schule.
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- ICH bin anders als DU,

DU bist anders als SIE,
SIE ist anders als ER,

WIR sind anders als IHR.

Na und, das macht das Leben BUNT!




